************党支部
发展党员表决票

	符号
	发展对象姓名

	
	


写票说明：

    1、本选票应盖有党支部印章或党支部书记亲笔签名，否则视为废票；

2、写票时，赞成发展对象为预备党员的，在其姓名左侧的小方格内画一个“O”；反对的，在其姓名左侧的小方格内画一个“×”；如弃权，不作任何符号。对同一对象表达两种或两种以上意愿的为无效票。

****************党支部

发展党员计票结果报告

 今天实到党员    名，发出发展党员表决票      张，收回表决票       张，其中有效票      张。

***同志得票数如下：

赞成票        票；反对票        票；弃权票        票。

以上计票结果，经审核无误，特此报告。

             监票人（签名）：

2009年    月    日

***********党支部
中共预备党员转正表决票

（按姓氏笔画排列）
	符号
	预备党员姓名

	
	

	
	


写票说明：

    1、本选票应盖有党支部印章或党支部书记亲笔签名，否则视为废票；

2、写票时，赞成预备党员转正的，在其姓名左侧的小方格内画一个“O”；反对的，在其姓名左侧的小方格内画一个“×”；如弃权，不作任何符号。对同一对象表达两种或两种以上意愿的为无效票。

***************党支部
中共预备党员转正计票结果报告

 今天应到党员_______名，实到党员    名，发 出预备党员转正表决票      张，收回表决票       张，其中有效票      张。

预备党员转正得赞成票数如下：

（按姓氏笔画排列）
*******得      票；

*******得      票。
以上计票结果，经审核无误，特此报告。

             监票人（签名）：

2009年    月   日

发展党员工作流程
1、 向党支部递交入党申请书 （申请人）

①本人自愿向党组织提出申请；

②对虽未提出入党申请，但政治素质好，有培养前途的对象应进行启发引导，吸收参加党的一些活动，使其提高认识，自愿提出入党申请 ；

③向党组织呈交个人自传。

2、经支委会讨论，确定为“入党积极分子”，报镇党委同意、备案，领取《入党积极分子考察登记表》 （党支部）

①确定1-2名正式党员作为培养联系人，进行重点培养；
②28周岁以下青年需经团组织推荐。
3、 培养教育和考察 （党支部、党小组、联系人）

①经常进行思想政治和政策、路线、方针等内容教育；
②吸收参加一些党的活动；
③交任务、压担子，在实践中锻炼；
④要求他们经常向党组织汇报自己的思想和学习、工作情况；

⑤党支部定期进行考察，联系人每半年至少考察汇报一次，填写到《入党积极分子培养考察表》中。

4、 确定发展对象 （党支部）

入党积极分子经过一年以上的培养、考察后：

①听取党小组、培养联系人和党内外群众意见（团员必须听取团组织意见），基本具备党员条件的，经支委会讨论列入发展对象；

②组织参加党组织举办的短期集中培训，经考核合格；

③经过民意测评广泛征求党内外群众意见后，由支委会（支部大会）集体讨论后确定为发展对象，报镇党委审批，列入当年发展计划。

5、 政审 （党支部）

发展前领取《党员入党前政审材料》，同发展对象谈话，政审可采取函调和外调形式，结束后，填写政审报告。
6、预审 （镇党委）

支部将发展对象材料报镇党委审查：（预审时间15天）

· 入党申请书（具有本人签名）；

· 本人自传；

· 入党积极分子培训登记表；

· 入党积极分子考察登记表；
· 思想汇报（至少3份）；
· 《党员入党前政审材料》（政审材料应盖党委或党委组织部门印章）；

· 发展对象预审情况报告表；

· 团组织推荐意见（28周岁以下青年）。

7、对发展对象进行公示 （党总支、党支部）

①公示内容：发展对象的基本情况及主要表现等；

②公示时间：十天（本单位、居住地各一份）；

③及时处理群众的举报监督，根据群众反映的问题及核查结果确定公示对象是否符合条件。

8、填写《入党志愿书》 （申请人、介绍人）

公示结束领取《入党志愿书》，确定2名正式党员作为入党介绍人，在党支部指导下，规范填写，字迹清晰，不得涂改。

9、召开接收预备党员大会 （党支部）

采取票决制方式确定是否接收为预备党员，支部大会通过决议后，7日内报镇党委审批。

10、指派专人谈话（镇党委）

着重了解发展对象对党的认识、入党动机和现实表现，对党的基本知识进行抽查，反馈支部意见并提出要求和希望。谈话后认真负责地填写谈话情况和谈话人的意见。

11、审核、批准（镇党委）
党委会审批通过后，下发《批准入党通知书》、《预备党员考察表》。
12、预备党员的教育、考察、培训 （党总支、党支部）

①支部要通过听取党员汇报、谈心、严格组织生活、不定期考评、分配一定工作等方式对预备党员进行教育和考察；

②预备党员要经常向组织汇报思想；

③党支部每季度填写一次《预备党员考察表》。

13、提出转正申请 （预备党员）

预备期满，预备党员应主动向党组织提出申请，本人未及时提出的，支部要进行提醒。

14、审查、讨论 （党小组、支委会、支部大会）

①党小组对预备党员进行讨论；

②支委会在听取群众意见的基础上进行审查并提出意见；

③支部大会讨论并采取票决制方式确定是否按期转正，作出决议，填写完整《预备党员考察表》和《入党志愿书》。
15、审核、审批 （党总支、镇党委）

①党支部将党员大会讨论结果报告党总支，党总支审核；

②7天内报镇党委审批，全套入党材料同时上报归档。

发展党员和预备党员转正党支部大会工作流程
一、召开接收预备党员支部大会前的准备工作

1、确定召开接收预备党员支部大会的时间、程序、地点及内容。

2、提前通知支部每个党员、发展对象、列席会议的入党积极分子及有关人员。

3、支部组织委员将支委会对发展对象的审查情况，谈话了解的情况和党内外群众的意见等，整理成书面材料，以便如实地向支部大会报告。

4、支部负责人（或介绍人）找发展对象个别谈话，向他说明支委会准备召开发展党员的支部大会的决定，指导其做好向支部大会汇报的准备，并且正确对待可能提出的批评，甚至要有不被通过的思想准备。

5、布置会场。主席台正中悬挂党旗，党旗上方悬挂“×××党支部发展党员大会”横幅。

6、印制好表决票，一人一表决, 会前要确定监票人、计票人的建议名单等。

7、起草大会主持词和支部大会决议。

   附：接收预备党员支部大会主持词
同志们：

今天，我们×××党支部召开支部大会，主要内容是讨论接收预备党员。下面清点到会人数。

现在向大会报告党员出席会议的情况（清点后）：

×××支部共有党员××名，其中正式党员××名，预备党员×名；今天出席会议的党员××名，其中正式党员××名，预备党员×名。有表决权的正式党员实到会人数超过应到会人数的一半，符合有关规定，可以开会。

××党委×××同志出席我们今天的支部大会，给予指导，××名入党积极分子列席今天的会议，在此，让我们以热烈的掌声向他们表示欢迎。

同志们，经支委会研究决定，今天的支部大会由我主持。现在我宣布接收预备党员支部大会开始。

附：召开接收预备党员的支部大会的主要程序

1、会议主持人报告出席会议的党员人数，宣布会议的具体议程，提出开好会议的具体要求。

2、申请入党人汇报自己对党的认识、入党动机、本人履历、现实表现以及需要向党组织说明的其他问题。

3、党小组和入党介绍人介绍申请入党人的主要情况，并对其能否入党表明态度。

4、支委会向支部大会报告对申请入党人的审查情况，并表明支委会的态度。

5、与会党员充分发表意见，对申请入党人能否入党进行讨论。

6、申请入党人对支部大会讨论的情况表明自己的态度。

7、采取无记名投票的方式进行表决。赞成人数超过应到会有表决权的正式党员的半数，才能通过接收申请入党人为预备党员的决议。因故不能到会的党员会前正式向支部提出书面意见的，应统计在有效票内。

8、支部负责人宣读支部大会的决议并对大会作一简要总结。

如有上级党委或党总支负责同志出席，请其讲话。

宣布大会结束。

（预备党员转正的支部大会主要程序与此基本相同）

附：支部大会通过接收预备党员的决议（参考样本）

中共×××支部于××××年××月××日召开全体党员大会，讨论了×××同志的入党问题。与会同志认为，×××同志于××××年××月××日向党组织提出入党申请后，努力以实际行动争取早日成为一名合格的共产党员。他认真学习邓小平理论和“三个代表”重要思想、科学发展观，党的基本知识，经常写学习体会，主动征求党内外同志对自己的意见，及时向党支部汇报自己的思想，不断提高自己的思想政治素质。对党的认识明确，入党动机端正，拥护党的路线、方针和政策，坚持四项基本原则，自觉地与党中央保持一致，有为实现党的新时期目标和历史任务而奋斗终身的决心。能自觉用党员标准要求自己，积极参加社会活动，乐于助人，工作业务能力较强，各方面表现都较为突出。主要缺点：******

党支部大会经过充分讨论，认为×××同志已基本具备共产党员的条件，同意吸收其为中共预备党员。

表决结果：本支部共有党员××名，到会党员××名，有表决权正式党员××名，会议有效，经无记名投票表决，××票赞成，×票反对，×票弃权。

中共×××支部委员会
支部书记×××（签名盖章）

××××年××月××日

附：同意预备党员转正的决议（参考样本）

   经××××年××月××日支部大会认真听取了×××同志的转正申请报告和支委会的意见，认为该同志在预备期期间，重视党的基本知识学习，钻研业务、能按时交纳党费、积极参加党内活动，群众反映良好，在岗位上起骨干作用，具备了党员条件。本支部共有××名党员，实到××名党员，有表决权的正式党员××名，会议有效，经无记名投票表决，有××票同意，××票反对，××票弃权，党支部×××同志按期转为中共正式党员。

中共×××支部委员会
支部书记×××（签名盖章）

××××年××月××日

发 展 党 员 公 示 榜

根据个人申请，经组织培养和考察，本单位支委会研究，拟发展*****同志为中共预备党员，该同志现居住在********。现接受居住地居民的评议，如对公示对象有意见者，请于2009年***月***日前，当面或书信（署名）向镇党委反映。

联系地址：上海市宝山区月浦镇党委组织人事科（月罗路200号） 

邮    编：200941

联系电话：56646032

中共*******支部委员会

2009年***月***日
发 展 党 员 公 示 榜

根据个人申请，经组织培养和考察，支委会研究，拟发展****同志为中共预备党员，该同志现在********工作。现接受党内外群众评议。如对公示对象有意见者，请于***年***月***日前，当面或书信（署名）向本党支部或上级党委反映。

联系地址：上海市宝山区月浦镇党委组织人事科（月罗路200号）  

邮    编：200941

联系电话：56646032
中共********支部委员会

2009年****月***日
发展党员支部大会主持稿

同志们：
今天，我们****党支部召开支部大会，主要内容是讨论接收预备党员。下面清点到会人数。
●现在向大会报告党员出席会议的情况（清点后）：
****支部共有党员     名，其中正式党员    名，预备党党员    名；今天出席会议的党员    名，其中正式党员    名，预备党员    名。有表决权的正式党员实到会人数超过应到会人数的一半，符合有关规定，可以开会。
●请申请入党人***汇报自己对党的认识、入党动机、本人履历、现实表现以及需要向党组织说明的其他问题。
●请入党介绍人介绍***的主要情况，并对其能否入党表明态度。
●支委会向支部大会报告对申请入党人的审查情况，并表明支委会的态度。
●与会党员充分发表意见，对申请入党人能否入党进行讨论。
●申请入党人对支部大会讨论的情况表明自己的态度。
●采取无记名投票的方式进行表决。
先推荐两名监票人，开始无记名投票，赞成人数超过应到会有表决权的正式党员的半数，才能通过接收申请入党人为预备党员的决议。因故不能到会的党员会前正式向支部提出书面意见的，应统计在有效票内。
●有请监票人宣读计票结果报告。

    ●下面，支部书记宣读一下决议：***于2008年**月**日召开全体党员大会，讨论了**同志的入党问题。与会同志认为，**同志于****年**月**日向党组织提出入党申请后，努力以实际行动争取早日成为一名合格的共产党员。他认真学习邓小平理论和“三个代表”重要思想、科学发展观，党的基本知识，经常写学习体会，主动征求党内外同志对自己的意见，及时向党支部汇报自己的思想，不断提高自己的思想政治素质。对党的认识明确，入党动机端正，拥护党的路线、方针和政策，坚持四项基本原则，自觉地与党中央保持一致，有为实现党的新时期目标和历史任务而奋斗终身的决心。能自觉用党员标准要求自己，积极参加社会活动，乐于助人，工作业务能力较强，各方面表现都较为突出。主要缺点：
党支部大会经过充分讨论，认为**同志已基本具备共产党员的条件，同意吸收其为中共预备党员。
会议所有议程到此结束，散会！
